Voorbeeld offerte (samenstellings- en overige opdrachten)

[Kantoornaam]
T.a.v. [naam]

[adres]

[postcode en plaats]

[plaats, datum]

Betreft: offerte/opdrachtbevestiging werkzaamheden

Geachte [naam] ,

Naar aanleiding van ons prettige gesprek van [datum] met [namen invullen] ontvangt u hierbij
zoals afgesproken de offerte voor de werkzaamheden. Indien u hiermee akkoord bent en deze
ondertekent, geldt deze gelijk als opdrachtbevestiging.

Gewenste dienstverlening

De administratie verzorgen vanaf de datum: [datum]

De loonadministratie verzorgen vanaf de datum: [datum]

De aangiften vennootschapsbelasting, loonbelasting (inclusief sociale lasten) en omzetbelasting
verzorgen met als 1¢ boekjaar: [boekjaar]

Voorbehoud collegiaal overleg (optioneel; verwijderen als geen collegiaal overleg zal worden
gevoerd, of indien dit al is afgerond)

I Indien u prijs stelt op een exemplaar van de Verordening gedrags- en beroepsregels accountants
VGBA) kunnen wij u die toesturen.

—



