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Voorbeeld offerte (samenstellings- en overige opdrachten) 
 
 
 [Kantoornaam]  
T.a.v.  [naam]  
 [adres]  
 [postcode en plaats]  
 
 [plaats, datum]  
 
Betreft: offerte/opdrachtbevestiging werkzaamheden 
 
 
 
Geachte  [naam] , 
 
Naar aanleiding van ons prettige gesprek van  [datum] met  [namen invullen]  ontvangt u hierbij 
zoals afgesproken de offerte voor de werkzaamheden. Indien u hiermee akkoord bent en deze 
ondertekent, geldt deze gelijk als opdrachtbevestiging. 
 
Gewenste dienstverlening 
Op basis van de door u te verstrekken gegevens zullen wij voor de organisatie (s)  [benoem de 
betreffende entiteit of entiteiten]  de volgende diensten uitvoeren: 

 De jaarrekening samenstellen met als 1e boekjaar:  [benoem bij een gebroken, verlengd of 
verkort boekjaar de precieze periode]  

 De openbaar te maken (deponering)stukken opstellen  

 De administratie verzorgen vanaf de datum:  [datum]  

 De loonadministratie verzorgen vanaf de datum:  [datum]  

 De aangiften vennootschapsbelasting, loonbelasting (inclusief sociale lasten) en omzetbelasting 
verzorgen met als 1e boekjaar:  [boekjaar]  

 ……. 

 ……. 

 ……. 
 
Voorbehoud collegiaal overleg (optioneel; verwijderen als geen collegiaal overleg zal worden 
gevoerd, of indien dit al is afgerond) 
In het kader van deze opdracht zullen wij conform onze beroepsregels uw vorige accountant vragen 
naar eventuele problemen voor het accepteren van de opdracht. Onze offerte is daarom onder het 
voorbehoud van het feit of uit dit collegiaal overleg onoverkomelijke bezwaren voor de 
opdrachtacceptatie naar voren komen. 
 
Beroepsvoorschriften 
Alle werkzaamheden zullen worden uitgevoerd in overeenstemming met de Verordening gedrags- en 
beroepsregels accountants (VGBA)1 en overige wettelijke en beroepsregels. Dit houdt in dat wij de 
opdracht professioneel, vakbekwaam en zorgvuldig, integer en objectief uitvoeren en dat wij 
vertrouwelijk omgaan met de door u verstrekte gegevens. Bij het uitvoeren van de 
samenstellingsopdracht wordt specifiek de Standaard 4410 ‘Samenstellingsopdrachten’ toegepast. 

 
1 Indien u prijs stelt op een exemplaar van de Verordening gedrags- en beroepsregels accountants 
(VGBA) kunnen wij u die toesturen. 


