
 
URGENT 
 

 
[NAAM DEBITEUR] 
[STRAATNAAM] 
[POSTCODE EN WOONPLAATS] 
 
 

 
Reference: facture [FACTURE NUMÉRO] [DATUM], [BEDRAG FACTUUR] 
 
[PLAATS, DATUM] 
 

 
Chère Madame/ Cher Monsieur,  

 
Notre service administratif nous a signalé que, malgré l'expiration du délai de payement, notre 
facture susmentionnée n'a toujours pas été réglée. 
 
Nous vous demandons donc gentiment de bien vouloir verser la somme de [BEDRAG FACTUUR] 
dans les 7 jours sur notre numéro de compte bancaire [UW REKENINGNUMMER]. 
 

Si votre payement devait à nouveau ne pas être réglé dans la période mentionnée, nous serons 
obligés de déléguer cette demande de payement et de prendre des mesures judiciaires. Tous les 
intérêts et les frais légaux élevés découlant de cette procédure seront à votre charge. 
 
Si cette lettre devait avoir croisé votre payement, vous pouvez bien sûr faire comme si cette 
dernière ne vous avait jamais été envoyée. 

 
Cordialement, 
 
 
[UW NAAM] 
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