
[uw naam] 
[uw adres] 
[eventueel uw telefoonnummer of e-mailadres] 
 
 
 

[naam tegenpartij] 
[adres tegenpartij] 
[eventueel e-mailadres] 
 
PER AANGETEKENDE POST 
[EN PER E-MAIL] 

 
[plaats van verzending] 
[datum van verzending] 
 
 
Geachte mevrouw/heer 
 
Betreft:  
[factuurnummer, klantnummer] 
 
Ik verwijs naar deze factuur, die ik op [datum] mocht ontvangen.  
 
Met dit schrijven wens ik de factuur officieel te protesteren.  
 
De reden van mijn protest is: 
 

[reden(en) van het protest zo gedetailleerd mogelijk vermelden] 
[…] 

 
Omwille van deze reden(en) zal ik niet overgaan tot betaling van uw factuur.  
 
Ook uw factuurvoorwaarden [en/of algemene voorwaarden] worden niet aanvaard.  
 
U wordt gesommeerd om binnen de acht dagen aan mijn opmerkingen tegemoet te komen [en/of uw 
factuur te crediteren].  
 
[Ik behoud mij het recht voor om schadevergoeding te eisen.]  
 
Dit schrijven richt ik u per aangetekende post [en per e-mail], zonder enige nadelige erkentenis en 
onder voorbehoud van alle rechten.  
 
Met de meeste hoogachting,  
 
[uw naam] 


