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De perfecte ceremoniemeester

Als we het tegenwoordig hebben over een ceremoniemeester, denken wij aan
iemand die als steun en toeverlaat van het bruidspaar ervoor zorgt dat de
huwelijksdag vlekkeloos verloopt. Wat wordt er verwacht van de
ceremoniemeester?

Planning en Organisatie

Nadat je bent gevraagd om ceremoniemeester te zijn bij een trouwerij , zal er eerst
met het bruidspaar overlegd moeten worden wat precies jouw taken zijn. Niet iedere
bruiloft is hetzelfde en zo zal ook de functie van ceremoniemeester iedere keer een
andere inhoud krijgen. In de meeste gevallen wordt de ceremoniemeester

betrokken bij de planning en organisatie van de huweliksdag.

Samenwerking

In extreme gevallen wordt de ceremoniemeester geacht de gehele trouwerij zelf te
organiseren, van het begin tot het eind. Dit noemen wij in ons vak weddingplannen.
In het andere uiterste regelt het bruidspaar alles zelf en hoeft de ceremoniemeester
alleen op de trouwdag in functie te treden.

Wat de ceremoniemeester zelf moet regelen

Naast alle gewone voorbereidingen voor de bruiloft, in samenwerking met het
bruidspaar, zijn er ook een aantal zaken die de ceremoniemeester zelf moet
regelen. Daarbij freedt hij of zij op als een soort tussenpersoon tussen het bruidspaar
en de genodigden. In de meeste gevallen zal hij alle gasten door middel van een
brief benaderen, met daarin voor hen allerlei nuttige informatie. Zo kunnen in deze
brief van de ceremoniemeester bepaalde programmapunten van de trouwdag
worden vermeld of er staat wat het bruidspaar graag als huwelikscadeau zou willen

hebben. Misschien wordt er wel een gemeenschappelike cadeau aangeboden,
geregeld door de ceremoniemeester.
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Verrassingen voor het bruidspaar: het is ook zeer verstandig een oproep te doen aan
iedereen die het bruidspaar wil verrassen met liedjes, sketches of speeches om zich te
melden. Het is een taak van de ceremoniemeester om al deze artfistieke uitingen van
familieleden en vrienden te regelen en codrdineren, zodat deze op de tfrouwdag zelf in
een leuke volgorde en zonder dubbele acts kan worden opgevoerd. Als
ceremoniemeester is het aftent om gasten die niet meer naar huis willen en kunnen
riden, te helpen bij het vinden van onderdak. In de brief van de ceremoniemeester
kunnen daarom ook de adressen van nabijgelegen hotels worden vermeld. Met vragen
omirent de bruiloft kan iedereen altijd bij de ceremoniemeester terecht.

De vrijgezellenavond; Een andere, zeer belangrike taak van de ceremoniemeester is het
organiseren van de vrijgezellenavond voor de bruidegom of de maiden-party voor de
bruid.

Op de trouwdag zelf; Jij neemt als ceremoniemeester de rol van gastheer of vrouw van
het bruidspaar over, zodat zij onbezorgd kunnen genieten van de dag. Eventuele
problemen worden fter plekke opgelost. Daarom is het van belang dat de
ceremoniemeester het programma van de dag goed kent. Tijdens de recepfie, diner of
het feest houdt de ceremoniemeester alles goed in de gaten. Omdat men op een
tfrouwdag meestal een druk programma heeft, is het belangrik om het tildschema goed
in de gaten te houden. Het kan zeer vervelend zijn als bijvoorbeeld de receptie uitloopt,
zodat men te laat aan het diner verschijnt. Mochten er tijdens een receptie bepaalde
gasten zijn die te lang blijven plakken, dan mag de ceremoniemeester op tactische wijze
proberen hen te laten verirekken. Bij het diner zorgt de ceremoniemeester ervoor dat
iedereen gemakkelijk de juiste plaats aan tafel kan vinden. Hij regelt de volgorde van de
speeches, sketches en liedjes en kondigt deze van tevoren aan. Zelf houdt hij ook een
toespraak. Verder leest hij aan het bruidspaar gerichte telegrammen en brieven voor.

Het feest; Wanneer de ftijd is aangebroken om te gaan dansen, is het de taak van de
ceremoniemeester om het orkest of de discjockey te waarschuwen en het bruidspaar
voor te bereiden op hun eerste dans. Misschien zijn er nog familieleden of vrienden die
graag een sketch of een liedje ten tonele zouden willen voeren? Dan probeert de
ceremoniemeester deze tijdens de pauzes van de muziek in te passen. Aan alles moet
een eind komen. Als het tijd wordt voor het bruidspaar om het feest te verlaten, zorgt de
ceremoniemeester ervoor dat de bruid en bruidegom eerst nog even tijd hebben om te
verkleden en op te frissen. Hij waarschuwt alle gasten dat het uitzwaaien van het
bruidspaar nabij is, en hij ziet erop toe dat het bruidspaar met de eventueel benodigde
bagage voor de huwelijksreis veilig vertrekt. Natuurlik heeft de ceremoniemeester ook
meegeholpen met het versiecren van de auto van het  bruidspaar.
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e Tot slof; aan het eind van het feest controleert hij of niemand iets heeft laten liggen.
Bovendien zorgt hij ervoor dat de bloemstukken en cadeaus op de juiste plaafs
terechtkomen. Gehuurde kleding, tafels, stoelen, serviesgoed en glaswerk moeten (de
volgende dag ) worden terug gebracht.

o Kortom, hij of zij heeft het heel druk.

Rekeningen:

Het is de taak van de ceremoniemeester om de cadeaus te vervoeren en ervoor te zorgen
dat gehuurde spullen weer terug gaan naar de verhuurder en eventuele bedankjes worden
verstuurd ferwijl het bruidspaar op huwelijksreis is.

In sommige gevallen kan het zo zijn dat de weddingplanner belast is met het voldoen van de
rekeningen van het bruidspaar terwijl deze op vakantie zijn. Zorg ervoor dat het bruidspaar
tijdig het betreffende bedrag aan u overmaakt zodat u het niet zelf hoeft voor te schieten.
We willen nogmaals benadrukken dat het zeer onvoordelig is om als weddingplanner de
nota’s te voldoen namens het bruidspaar. Buiten dat de belastingdienst deze post als
inkomen ziet, kan het zo zijn dat de weddingplanner aansprakelijk wordt gesteld wanneer er
iets misgaat met betalen.
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Case 1:

Maak een draaiboek voor de frouwdag. Denk hierbij aan de ftijdsplanning, locaties en
vervoer. Het bruidspaar frouwt in de kerk, geeft een receptie op een partyboot en hebben in
de avond het feest in een kasteel.

Checklist eerste gesprek

1. Werkwijze
e Kennismakingsgesprek
e Akkoord - plannen

2. Naam, Adres telefoonnummer en geplande trouwdatum
3. Datum ondertrouw, wie getuigen.

¢ Minsten 14 dagen voor het huwelik en men mag max. 1 jaar in ondertrouw
blijven.

e Laat men gelik het paspoort meenemen van de getuigen naar het
gemeentehuis, verder geboortebewijs uit de geboorteplaats en een uittreksel
vit het bevolkingsregister als ook legitimatie.

e Buitenlands huwelijk: geboortebewijs verkriigen kan 7 maanden duren.

4. Bruidskinderen en zo ja hoeveel en wat zijn hun namen, geslacht en leeftijd
5. Waarmee wil het bruidspaar hulp van de ceremoniemeester;

e Locatie
Kerk, pastoor (regelen van documenten)
Feestlocatie
Budgetbeheer
Draaiboek opzetten
Gastenlijst opzetten (kopie vragen)

Fotograaf

Videograaf

Ceremoniemeester in de avond

Trouwvervoer

Drukwerk (3 tot 7 weken voor de bruiloft)

Bruids/huwelijkslijsten

Begeleiden uitzoeken bruidsjurk en/of frouwkostuum
Begeleiden bij aankoop ringen

Begeleiden uitzoeken boeket en corsages
Begeleiden vitzoeken bruidstaart

Muziek

Begeleiden kapper visagist en schoonheidsspecialiste
Decoreren van de locatie, kerk, huis e.d.
Give-aways

Danslessen

Huwelijksaankondiging in de krant
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Speech / Stukjes

Kinderopvang/vermaak

Vermaak van gasten fijdens fotosessie e.d.
Huwelijksdagverzekering

Notaris huwelijksvoorwaarden
Overnachting bruidspaar

Overnachting gasten

Huwelijksreis

Zorg bij alle leveranciers voor contracten in tweevoud zodat alles duidelijk is.
Algemene vragen:

1. Wat verwacht het bruidspaar van de ceremoniemeester.

2. Watis de relatie met het bruidspaar.

3. Hebben ze ervaringen met andere ceremoniemeesters op bruiloffen van bekenden
en wat vonden ze goed en wat willen ze absoluut anders.

Trouwetiquette

Voordat de bruiloft begint, eerst nog even dit. Op de huwelijksdag zelf behoor je als
ceremoniemeester ervoor te zorgen dat alles vilekkeloos verloopt, en als er problemen
optreden, moet je direct ingrijpen. Jij moet er voor zorgen dat het gehele programma
volgens fijdschema verloopt. Het is dus zeer belangrik om steeds het draaiboek bij je te
hebben. Daarnaast ben je ook gastheer of gastvrouw namens het bruidspaar, zodat zj
zonder zorgen van hun eigen bruiloft kunnen genieten. Je moet er eveneens op toezien dat
alle gasten zich vermaken. Mocht er iemand vragen hebben, of dat nu een van de
genodigden is of iemand van de bediening, dan kan men bij jouw terecht. Het kan dus geen
kwaad om je van te voren aan iedereen voor te stellen.

Advies

Nu hoef je niet bang te zijn dat je overal een antwoord op moet hebben. Wanneer je iets niet
weet, zul je waarschijnlik nog op anderen kunne terugvallen. Je kunt altijd advies vragen,
zoals aan de ambtenaar van de burgerlike stand en de professionele chauffeur van de
frouwauto. Beiden zullen door hun vak jarenlange ervaring alles weten op het gebied van de
frouwetiquette. Bovendien zal het overige bruidspersoneel je ook met raad en daad bijstaan.

Wat kan er allemaal mis gaan?

Hoe goed je een bruiloft ook hebt voorbereid, er kan op de dag zelf altijld nog iets misgaan.
lemand kan ziek worden, een trouwauto kan met pech langs de weg komen te staan of er
kan een vetviek op de hagelwitte jurk van de bruid terechtkomen. In de praktik blijkt dat
haast overal een oplossing voor gevonden kan worden. Maak nergens een drama van en
houd constant in gedachten dat jullie later waarschijnlijk hartelijk om kunnen lachen.
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Probeer in elk geval te voorkomen dat het bruidspaar en de gasten er iets van merken. Zijj
moeten zorgeloos van de bruiloft kunnen genieten.

Dineretiquette:

Een groot deel van de gasten op een bruiloft zal niet aanwezig zijn geweest bij het diner en
komen soms van ver gereisd. Deze gasten krijgen trek in iets te eten zo rond de klok van tien
uur. Vaak wordt dan ook rond deze tijd een souperbuffet geserveerd. Dit buffet kan
gerelateerd zijn aan een bepaald thema of een klassieke samenstelling hebben. In de regel
zijn dit enkele salades, een assortiment kazen en vieeswaren, gerookte vissoorten en enkele
warme items.

Officieel begint het diner na de receptie, maar wanneer men 's avonds nog een feest geeft
is het niet erg om dit te vervroegen naar ongeveer 18.00 uur. Wanneer men geen feest geeft,
kan het diner dienen als afsluiting van de dag, vaak begeleid door een band. Wanneer er
tussen het eten door ook gedanst kan worden, noemt men dit een diner dansant.

Het huwelijksdiner kan men geheel naar eigen keus en smaak samenstellen. Of men kiest
voor een luxe 5-gangen menu of voor een buffet, het is aan het bruidspaar om te beslissen
waft het beste bij hen past. Houdt er wel rekening mee dat een uitgebreid menu ook veel fijd
kost. Die tijJd moet ruim in de planning worden opgenomen omdat een diner eerder uitloopt
dan dat men eerder klaar is met dineren.
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Tafelindeling bij het diner:

Afhankelijk van het aantal gasten en de ruimte is men in de opstelling van de tafels. Een
voorbeeld is een carré; een groot vierkant van aaneengeschoven tafels of een U-vorm.
Wanneer er gebruik wordt gemaakt van ronde tafels, dient men creatief en flexibel te zijn,
omdat dit nou eenmaal beperkingen met zich mee brengt.

Belangrijk bij de tafelindeling is ook de vraag of iedereen een vaste plaats heeft, of dat er
wordt gerouleerd. Het leuke van rouleren is dat men de mogelikheid heeft met meerdere
mensen te praten of kennis fe maken. Aparte tafeltjes zorgen voor een ongedwongen sfeer.
Aaneengesloten tafels zijn vaak formeler.

De tafelschikking:

Het maken van een tafelschikking is niet eenvoudig als men het volgens de etiquette wil
doen. De bruid en de bruidegom zitten in het midden van een van de lange zijden van de
tafel of aan de hoofdtafel. De bruid zit aan de linkerzijde van de bruidegom. Naast de bruid
zit de vader van de bruidegom, naast de bruidegom de moeder van de bruid. De moeder
van de bruidegom en de vader van de bruid zitten tegenover het bruidspaar. De plaatsen
naast de ouders van het bruidspaar zijn voor de bruidsmeisjes en bruidsjonkers en de naaste
en oudste familieleden. De overige gasten worden volgens rang en leeftijd geplaatst. In het
geval dat de bruid of bruidegom geen ouders meer heeft worden hun plaatsten ingenomen
door de oudere naaste familieleden of door getuigen. Verder hoort er officieel naast elke

dame een heer te zitten en de echtparen zitten niet bij elkaar.
Moeder Vader

Bruid Bruidegom Bruid Bruidegom

O OO0 OO0

OO0 O 0O OO0

Moeder Vader Bruid
Bruidegom
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Deze variant maakt de tafelschikking wat minder precies, maar is nog steeds traditioneel:

De bruid zit aan de linkerkant van de bruidegom. De vader van de bruid zit aan haar
linkerkant. De moeder van de bruidegom zit naast hem de ceremoniemeester zit naast haar.
De moeder van de bruid zit aan de rechterkant van de bruidegom. Zijn vader zit naast haar.
De bruidsmeisjes zitten naast hem. De overige familie mag zelf een plaatsje kiezen aan de

tafel.
Vader Moeder Moeder
Bruidegom Bruid Bruidegom Bruid Vader Bruid Bruidegom
De speech:

Tijdens het diner hoort een speech. Deze speech is bedoeld om het bruidspaar geluk te
wensen. Dit wordt meestal gedaan door de vader van de bruid. Tildens zijn speech zal hij ook
de waardering voor zijn nieuwe schoonzoon uitspreken. Vervolgens is het de beurt aan de
vader van de bruidegom. Ook hij wenst het bruidspaar geluk. Na de 'officiéle' speeches
kunnen eventueel nog anderen een speech houden, bijvoorbeeld een getuige, een broer of
zus of een ander dierbaar persoon. Wanneer één van de vaders niet in staat is een speech te
houden, wordt deze taak overgenomen door het oudste mannelijke familielid, zoals een oom
of een broer. Maar ook de moeder van de bruid kan in aanmerking komen om een speech
te houden.

Een speech hoort niet lang te zijn. Vijf minuten is lang genoeg. Vaak zal men gebruik maken
van een 'spiekbriefje’ voor wanneer men de tekst kwijt is.

Het is de taak van de ceremoniemeester/weddingplanner om de gasten welkom te heten
en de sprekers aan te kondigen. Elke spreker zal dus vooraf aan de ceremoniemeester of
weddingplanner moeten aangeven dat hij een speech houdt. Na elke speech wordt het
glas geheven en wordt er een toost uitgebracht op het bruidspaar. Houdt er wel rekening
mee dat de speeches tussen de gangen door gehouden worden. Het is aan de
ceremoniemeester of weddingplanner om de spreektijd in de gaten te houden en hiermee
te voorkomen dat het eten afkoelt of het diner teveel uitloopt. Als laatste is de bruidegom zelf
aan het woord. Hij zal iedereen bedanken voor de bijdrage die zij hebben geleverd, waarbij
hij een bijzonder dankwoord aan zijn schoonouders, ouders en ceremoniemeester zal
vitspreken. Hij brengt een toost uit aan alle gasten.
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Kledingetiquette:

De kledingetiquette rondom het huwelijk kan wel eens verwarrend zijn. Wat de gasten
dragen is afhankelijk van de kleding van het bruidspaar. Draagt de bruid een lange witte jurk
dan dragen de vrouwelijke gasten een gekleed pakje. Draag de bruidegom een jacquet,
dan dragen zijn beste vrienden, zijn vader, de getuigen en mannelike ceremoniemeester
ook een jacquet.

Gasten die alleen zijn vitgenodigd op de receptie kiezen voor een feestelijke jurk en een
mooi donker pak. Is er sprake van een minder fraditioneel huwelik dan mag de kleding van
de gasten wat informeler zijn. Heeft het bruidspaar bepaalde kledingwensen, dan vermelden
zij dat meestal op de uitnodiging.

o 'Black tie' betekent dat de heren in smoking worden verwacht en de dames in
avondtoilet, lang of kort.

¢ 'White tie' betekent voor de heren een rokkostuum en voor de dames avondtoilet.

o 'Tenue de ville'is het minst formeel: een mooi donker pak en een mooi mantelpakje of
jurk is dan de keuze. Al deze kleding is ook te huur bij gespecialiseerde winkels. De
moeder van de bruid heeft overigens de eerste keuze. De moeder van de bruidegom
past zich aan, aan haar kledingkeuze, net als de andere vrouwelijke gasten.
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